
分類 

分類について 

１ 分類について 
第 1 階層：組織（課、局） 

例: 総務課、企画防災課、教育委員会事務局 

第 2 階層：業務・主題（大分類） 

例: 総務課で「職員採用」「研修」「給与」 

第 3 階層：業務・主題（中分類／細分類） 

例: 「職員採用」の下に「採用試験」「内定者研修」 

第 4 階層：文書種別／年度 

例: 「採用試験」の下に「試験要項」「願書」「合格者名簿」または「2024 年度」

「2025 年度」 


